Akademia Medycznych i Spotecznych
Nauk Stosowanych

ZARZADZENIE REKTORA
Akademii Medycznych i Spolecznych Nauk Stosowanych
z dnia 27 wrze$nia 2024 r.
w sprawie zasad organizacji i prowadzenia zaje¢

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ (e-learning)

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym inauce (t.j. Dz.U.z2024 r. poz. 1571 zp6zn. zm.) w zw. z § 12 i § 13 rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studidw (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
2787 z pdzn. zm.) oraz § 15 ust. 2 Statutu Akademii Medycznych i Spotecznych Nauk Stosowanych
nadanego decyzja zatozyciela Akademii Medycznych i Spotecznych Nauk Stosowanych w Elblagu

z dnia 21 grudnia 2021 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Definicje

[lekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

» Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Medycznych i Spotecznych Nauk Stosowanych
w Elblagu przy ul. Lotniczej 2;

> studencie — nalezy przez to rozumie¢ studenta, stuchacza studiow podyplomowych lub uczestnika
innej formy ksztatcenia prowadzonego w AMiSNS;

> efektach uczenia si¢ — nalezy przez to rozumieé takze efekty ksztalcenia przyjete dla programow
studiéw rozpoczetych przed dniem 1 pazdziernika 2019 r.;

> nauczycielu akademickim — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego lub inng osobe
prowadzacg zajecia dydaktyczne w formie e-learningu;

» platformie — nalezy przez to rozumie¢ platforme¢ e-learningowa lub inne narzedzia bedace

w zasobach Uczelni, na ktérych prowadzone sg zajgcia w formie e-learningu.

§2
Postanowienia ogolne
1. Zajecia dydaktyczne w formie zdalnej moga by¢ prowadzone na wszystkich kierunkach studiéw
i poziomach ksztatcenia, prowadzonych w formie studiow stacjonarnych lub niestacjonarnych, na
studiach podyplomowych, na kursach doksztatcajacych i szkoleniach.
2. W formie zdalnej moga by¢ prowadzone w szczegdlnosci: wyklady, konwersatoria, seminaria,

lektoraty i ¢wiczenia, jezeli ich specyfika na to pozwala.
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3. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegto$¢, nie moze by¢ wigksza niz:

a) 50% liczby punktéw ECTS koniecznej do ukonczenia studiéw na danym poziomie —
w przypadku studiow o profilu praktycznym;

b) 75% liczby punktéw ECTS koniecznej do ukonczenia studiow na danym poziomie —
w przypadku studiéw o profilu ogélnoakademickim.

c) w przypadku kierunkow standaryzowanych zgodnie z obowigzujacymi standardami
ksztatcenia.

4. Zajecia dydaktyczne prowadzone w formie zdalnej moga by¢ prowadzone w formie:

a) zaje¢ zdalnych — wylacznie na odleglos¢, za posrednictwem medidéw elektronicznych
w formie online (synchronicznie) lub offline (asynchronicznie);

b) zaje¢ w trybie mieszanym — czesciowo w siedzibie Uczelni z bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia oraz czgsciowo na
odlegtos¢, za posrednictwem mediow elektronicznych online lub offline.

5. Forma zaj¢¢ w kontakcie synchronicznym online powinna wynosi¢ nie mniej niz 50% godzin
realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, w sytuacji gdy ta forma
zaje¢ obejmuje min. 10 godzin dydaktycznych danego przedmiotu.

6. Na platformie e-learningowej udostepniane sg informacje dotyczace:

a) zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie e-learningu;

b) szkolen w zakresie obstugi platformy oraz innych narzedzi stanowiacych zasoby Uczelni
w zakresie ksztalcenia prowadzonego w formie e-learningu;

c) zasad prawidlowego korzystania z oferowanych form zaje¢ prowadzonych w formie
e-learningu;

d) innych zrédetl, w tym stron internetowych, zawierajacych informacje zwigzane z tematyka
zajec.

7. Student biorgcy udziat w zajeciach prowadzonych na platformie e-learningowej powinien realizowac
kurs zgodnie z jego zalozeniami, okreslonymi przez nauczyciela akademickiego prowadzacego dany

kurs.

§3
Infrastruktura
1. Zajecia zdalne beda mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem infrastruktury informatycznej
i oprogramowania bedacego w zasobach Uczelni umozliwiajacego synchroniczng i asynchroniczng

interakcje migdzy studentami i osobami prowadzacymi zajgcia, w szczegdlnosci:



a)
b)
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platformy Moodle (moodle.amisns.edu.pl);

platformy Microsoft Teams.

§4
Obowiazki nauczyciela akademickiego

1. Za przygotowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie e-learningu odpowiada nauczyciel

akademicki.

2. Nauczyciel akademicki odpowiada rowniez za zapewnienie osiggnigcia przez studentéw zaktadanych

efektdw uczenia si¢ i obiektywng ich weryfikacje.

3. Nauczyciel akademicki na pierwszych zajg¢ciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odleglos¢ omawia (ustnie lub pisemnie) sylabus i efekty uczenia sig, ktore chce

osiagnaé oraz sposob ich weryfikacji.

4. W ramach prowadzenia zajg¢ w formie e-learningu nauczyciel akademicki zobowigzany jest do:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g

h)

i)
i)

przedstawienia studentom planu pracy dotyczacego prowadzonych zdalnie zajec;
monitorowania aktywnosci studentéw na platformie e-learningowej;

tworzenia foréw dyskusyjnych oraz moderowania dyskusji na forach;

zapewnienia studentom materiatéw dydaktycznych niezbgdnych do realizacji programu
ksztatcenia;

prowadzenia merytorycznych dyskusji ze studentami, korygowania ich bledow;

mozliwie szybkich odpowiedzi na pytania studentow;

poszanowania praw autorskich w zwigzku z treScig udostgpnianych materiatow
dydaktycznych, niezbgdnych do prowadzenia zaje¢ w formie e-learningu;

podejmowania przewidzianych w przepisach dziatan wobec studentow, ktérzy dopuscili sie
naruszenia praw autorskich, w tym plagiatu, oraz przeciwdziatania takim praktykom wsrod
studentow;

motywowania studentéw do aktywnej pracy/nauki;

wyznaczania studentom prac etapowych w przypadku takich form zajeé, jak konwersatoria,

seminaria; dopuszczalne sa takze prace etapowe na wyktadach.

5. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania takich aktywnosci i materiatow

dydaktycznych, ktére zapewnia studentowi obcigzenie praca na zajgciach zgodnie z liczba godzin

przypisang danemu przedmiotowi w planie i programie studiow.

6. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do informowania studentéw, ile godzin dydaktycznych

obejmuja dane formy zaje¢ prowadzonych na odlegtosé. Ostateczna liczba godzin musi odpowiadaé

liczbie godzin przewidzianych na ksztalcenie zdalne.
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7. Nauczyciel akademicki ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod, narz¢dzi
i technik ksztalcenia na odleglos¢; zakres wsparcia okreslaja informatycy odpowiedzialni za
platforme edukacyjna i jest on uwarunkowany mozliwosciami technicznymi platformy.

8. Nauczyciel akademicki jest zobowiazany do przeprowadzania konsultacji online zgodnie

z Wydzialowym Systemem Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

9. Nauczyciel akademicki jest zobowiazany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego uczenia sig

studentdw, ktory zapewni obcigzenie praca rdwne przypisanym danemu przedmiotowi punktom

ECTS.

§5
Zasady przygotowywania i udostepniania studentom materialéw dydaktycznych
1. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do udostepniania na platformie materiatéw dydaktycznych
niezbednych do realizacji programu ksztatcenia.
2. Materiaty dydaktyczne powinny stanowi¢ uzupetnienie nagrania zaje¢ lub uzupekienie zaje¢

prowadzonych w kontakcie synchronicznym.

(98]

. Materiaty dydaktyczne powinny zawieraé takie elementy jak:
a) sylabus;
b) tytul kursu;
¢) wprowadzenie obejmujace: tematyke kursu, cele dydaktyczne prowadzonego kursu oraz
wiedzg¢ i umiejgtnoscei, jakie musi posiada¢ stuchacz przed przystapieniem do tego kursu,
zgodne z informacjami zawartymi w sylabusie;
4. Nauczyciel akademicki odpowiada za tres¢ i jakos¢ opracowanych materiatow. W przypadku zajec
wyktadowych i przypisanych do nich ¢wiczen za tres¢ i jako$¢ materiatléw odpowiada koordynator

przedmiotu (osoba, ktéra prowadzi wyktad).

W

. Nauczyciel akademicki opracowuje materialy zgodnie z sylabusem, majac na uwadze osiaggniecie

przez studenta przypisanych do przedmiotu efektow uczenia sie.

N

. Materiaty dydaktyczne podlegaja hospitacji przez osoby wyznaczone przez dziekana. Prodziekan lub

koordynator kierunku koordynuja doskonalenie jakosci materiatow dydaktycznych.

§6
Weryfikacja efektow uczenia si¢
1. W celu biezacej weryfikacji efektow uczenia si¢ osiaganych przez studentéw podczas zajeé
prowadzonych w formie e-learningu, nauczyciel akademicki moze przeprowadzaé sprawdziany

wiedzy w formie np. quizoéw, zadan lub ankiet.
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2. Sprawdziany, o ktéorych mowa w ust. 1, oraz ich wyniki udostgpniane sa studentom przez osobe
prowadzacg zajecia na zasadach ustalonych przez obie strony.

3. W przypadku zaistnienia potrzeby omdwienia wynikdw sprawdzianu wiedzy, nauczyciel akademicki
lub student inicjuje proces indywidualnych konsultacji przy wykorzystaniu narz¢dzi, ktoérymi
dysponuje platforma, indywidualnej korespondencji e-mailowej lub osobiste konsultacje w siedzibie
Uczelni lub wideospotkania z uzyciem wybranego komunikatora.

4. Zaliczenia i egzaminy konczace zajecia prowadzone w formie e-learningu odbywaja si¢ zgodnie
z Regulaminem Studiow Akademii Medycznych i Spotecznych Nauk Stosowanyd.

5. Weryfikacja efektow uczenia si¢ zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia na odlegtosé
odbywa si¢ w trybie stacjonarnym, na terenie Uczelni.

6. Sposob weryfikacji efektow uczenia si¢ musi by¢ wskazany w sylabusie. Dokumentacja przebiegu

zaliczenia musi by¢ zgodna z ustanowionym i obowigzujagcym na Uczelni Regulaminem postepowania

z pisemnymi pracami etapowymi potwierdzajacymi osiagnig¢cia przez studenta efektow ksztalcenia

w ramach konkretnego przedmiotu. W przypadku zaliczenia ustnego nauczyciel akademicki przekazuje

prodziekanowi, kierownikowi lub koordynatorowi zestaw pytan oraz kryteria oceny odpowiedzi.

§7
Prawa i obowiazki studenta w procesie zdalnego uczenia si¢

1. Student ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej przebiegu procesu ksztalcenia na
odlegtos¢ w ramach danego przedmiotu.

2. Student ma prawo do uzyskania wsparcia ze strony Uczelni w zakresie obstugi systemu wspierajacego
uczenie si¢ na odlegltos¢.

3. Student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajgciach dydaktycznych organizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ na zasadach okres$lonych przez
nauczyciela akademickiego.

4. Student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania (bezposredniego lub
posredniego) wszystkich zadan okreslonych przez nauczyciela w ramach poszczegdlnych
przedmiotéw. Monitorowaniu podlega uczestnictwo w zajeciach, obecnos¢ na Moodle, terminowe
przygotowanie przez studenta prac zaliczeniowych, wykonanie testow sprawdzajacych, zadan itp.

5. W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym, student korzysta
z materialdéw zamieszczonych na Moodle z danego przedmiotu.

6. Na potrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢

mozliwe jest zwigkszenie liczebnosci grup.
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§8
Nadz6r nad zajeciami w formie zdalnej
1. Dziekan zatwierdza plan zaje¢ prowadzonych w formie e-learningu.
2. Nadzér nad prowadzeniem zaje¢ w formie e-learningu sprawuje dziekan w porozumieniu z
koordynatorami kierunku.

3. Zajecia w formie zdalnej podlegaja hospitacji.

§9
Ewaluacja zajeé
1. Zajecia w formie zdalnej podlegaja ocenie przez studentdw i wyktadowcow.
2. Zasady ewaluacji okresla Wydziatowy System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

3. Na potrzeby ewaluacji zaje¢ zdalnych nalezy opracowa¢ kwestionariusz ankiety.

§10
Ochrona praw autorskich

1. Materialy dydaktyczne zamieszczone na platformie e-learningowej sa chronione prawem autorskim
w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 2509 z p6zn. zm.).

2. Nauczyciel akademicki ponosi odpowiedzialno$¢ za tres¢ materiatdow dydaktycznych,
udostgpnianych studentom na platformie e-learningowej, wynikajaca z ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Materialy dydaktyczne zamieszczone na platformie e-learningowej udostepniane sg w ramach zajec
prowadzonych w formie e-learningu wytacznie studentom uczestniczacym w tych zajeciach.

4. Wpykorzystanie przez studenta materiatow dydaktycznych umieszczonych na platformie
e-learningowej niezgodnie z ich przeznaczeniem lub udostepnianie ich osobom nieuprawnionym
stanowi naruszenie przepisOw obowiazujacych w Uczelni i podlega odpowiedzialnosci

dyscyplinarnej.

§11
Uchyla si¢ Zarzadzenie Rektora Elblaskiej Uczelni Humanistyczno-Ekonomicznej w Elblagu z dnia 28
wrzesnia 2020 r. w sprawie zasad organizacji i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odlegtos¢ (e-learning).

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



